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1. OBIJETIVOS DE LA APLICACION

Inscribir y Reinscribir a las empresas forestales para realizar trabajos de transformacion,
comercializacién, prestacion de servicios y otros vinculados al Régimen Forestal y/o
Agrario.

Las disposiciones establecidas en la presente aplicacién web, son aplicables para las
Empresas Forestales que realizan trabajos de transformacién, comercializacion,
prestacion de servicios y otros vinculados al Régimen Forestal y Agrario en todo el
territorio del Estado Plurinacional de Bolivia.

Para esta version 2.0 de la aplicacion web, se tiene disponible las siguientes
funcionalidades:

- Registro de nuevas solicitudes de reinscripcién a partir de una solicitud aprobada en la
anterior gestion.

- Las anteriores funcionalidades descritas en el Manual de Usuario versién 1.0.
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2. Ingreso y Procesos de la Reinscripcion RUEF
2.1. Ingreso al sistema
e Desde un navegador ingresar a la siguiente direccion web: http://usi.abt.gob.bo/

e Hacer clic en el siguiente enlace: Registro de Empresas Forestales como indica en la

siguiente figura.
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e Enla pantalla de inicio de sesion aparecen los siguientes archivos para descargar:
Resolucién Administrativa 041/2019 (.pdf)

Metadatos para el archivo SHAPE (.docx)

Archivo ejemplo SHAPE (.zip)

Este Manual de Usuario (.pdf)
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2.2. Proceso de Re-inscripcion

e Una vez iniciada la sesion con el usuario y contrasefia correspondiente, aparece en
el panel de solicitudes las solicitudes aprobadas en las gestiones anteriores (ultima
pestafia) el botdn Reinscripcion de color azul como muestra la siguiente figura.

ABT
RUEF e solicitudes salir @
+ Nueva Solicitud
Ll Assomagor Geneana o Aprobado 9 " Recnazaod Gesvones Antenores:
L] Tipo Fecha Registro Gestion Razom social N NIT N° FUNDEMPRE SA Propeetano Acciones
123 ool 2018-01-13 2018 EMPRESA FORESTAL SRL 1234567010 00001234

e Hacer clic al botdn Reinscripcion para crear nueva solicitud de Reinscripcion de la
empresa seleccionada, se creara una solicitud con los datos originales de la
empresa y podra modificar la casa matriz y/o sucursales con sus actividades en
este primer paso (Datos Generales Empresa).

CH-ET
RUEF ususdo  solciudes  sallr
L' J z 3 .
Datos Generales Empresa Formularios Ficha Técnica - FO26 Archivos Adjuntos Empresa Comprobante
Reinscripcion de Empresa (ABT-RUEF-1234) Nro. Solicitud: 3123

Los campos obligatarios estin con ™

Ra16 30ckal FUNDIMPRESA (%) N Matricula. FUNOIMPRESA (31 10 axiste entonces 0)
EMPRESA FORESTAL SAL 123088

Gastidn N NIT (31 no ewiste antonces 0) N* Ragistre ARIRuO (3] $XISE SATSRIET B3 18 INBCAPOBN)
0% 12345878010 8CZ-123

Datos Propietario ~
Naombeas (4) apeiiido Patern (*] Apeinos Materns
PROPETARIO APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO

Pais Nacianalidad (%)

Bolivia

Tipo Documents () Nro Dacumento () Extension (%)

CEDULA DE IDENTIDAD 1234567 Sarta Crnz

Tetetone Celuiar () Teietone Fije

76000000

Emait (4]

correo@emoresa com

Informacion de Casa Matriz y Sucursales
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e Realizar los cambios si fuera necesario y luego hacer clic en el botén siguiente para
pasar al segundo paso (Formularios Ficha Técnica - FO26)

=
er}
RUEF usuario solicitudes salir ¢
@ o 3 ‘
Datos Generales Empresa Formularios Ficha Técnica - FO26 Archivos Adjuntos Empresa Comprobante
Datos Ficha Técnica FO-26 Nro. Solicitud: 3123
Extension de Documento Excel permitidos: XLS, XLSX.
Casa Matrz A

Direccién: Carretera al Norte Km. 10

Actividades

A1 A2 A3 AL AS
Actividad: (FINTITTY | Unidad: No definida
Importar Ficha Técnica FO-26
Baminar.. | No se ha seleccionado ningun archivo Formato FO-26 'l’

Descargar: &

Iy o EXSEEEy o

Total de de

Productos Especie Cant. Vol. Total Unidad Observaci imi (%)

e Subir los archivos Excel (.x/s o .xIsx) y los volimenes proyectados y saldo en stock
por cada sucursal y por cada actividad como estable la Directriz Técnica N°
001/2018 de Inscripcidn y Reinscripcion de Empresas Forestales.
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e Hacer clic en el botén siguiente para pasar al tercer paso (Archivos Adjuntos
Empresas). En este paso se debe subir los archivos generales de la empresa, los
documentos de las sucursales, documentos de los Agentes Auxiliares y los
documentos de los Representantes Legales. Nota.- Estos documentos varian de
acuerdo a las actividades que tiene cada empresa.

er
RUEF asuano solicitudes salir @
Archivos Adjuntos Nro. Solicitud: 3123

jos: JPG, PNG, PDF, ZIP. (M.

Documentos de la Empresa

|

Registro blométrico NIT (Escaneado ) @
Descargar: &

Examinar_ | No se ha seleccionado ningdn archivo

Habilitar para subir documento renovado (opcional)

Registro de FUNDEMPRESA (Escaneadc ) @
Descargar: &

Examinar. | No se ha seleccionado ningdn archivo

Habilitar para subir documento renovado (opcional)

pia de de vigente propie -]
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archive

Reglstro SENASAG original o fotocopia legallzada (Escancado ) @
Descargar: &

Examina No se ha seleccionado ningun archivo

Habilitar para subir documento renovado (opcional)

Archivos de Casa Matriz y Sucursales

CasaMayw v

Direccién: Carretera al Norte Km. 29

Sucursal 1 v
Direccion: AVENIDA CRISTOBAL DE MENDOZA ESQUINA AVENIDA TRINIDAD

e Algunos archivos que se subié en la inscripcion, permanecen y no es obligatorio
subir de nuevo, a menos que haya alguna renovacién del documento.

Unidad de Sistemas de Informacion (USI — ABT) Pagina 7 de 10



Manual de Usuario RUEF — Reinscripcion de Empresas

e Tomar en cuenta que hay cambios en los documentos de las sucursales o casa
matriz:
o El Croquis de Ubicacién (SHAPE).- Se debe subir un archivo comprimido
(ZIP), con el poligono y tabla de atributos de cada sucursal o casa matriz.
o Fotografia del letrero de ingreso a la sucursal (Nuevo requisito).- Se debe
subir una fotografia (JPG, PNG, PDF) de cada sucursal o casa matriz en
donde se pueda identificar el letrero de la empresa en la fotografia.

Documentos Sucursal

Croquis de ubicacion (SHAPE - ZIP) (Digital iL:]

Descargar metadatos para el archivo Shape:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo

scargar ejemplo del archivo Shape: #

Fotografia del letrero de ingreso a la sucursal (Digital ) @

Bxaminar... | No se ha seleccionado ningun archivo

e Para el archivo SHAPE, puede descargar un ejemplo y también descargar la tabla
de atributos como muestra en la anterior figura.

e Hacer clic en el botdn Finalizar después de haber subido todos los archivos
requeridos y se mostrara una ventana emergente para elegir la oficina en donde se
evaluarad la solicitud. Las oficinas habilitadas para evaluacién dependera de los
municipios de las sucursales o casa matriz.

Proceso de Re-inscripcion

¢ Desea finalizar el proceso de Re-inscripcion?
Una vez finalizado el proceso, no podra editar la informacion.

Oficina donde se presenta la documentacion para su Evaluacion

Seleccione v
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Auntoricad
Loz

e Una vez finalizada la solicitud, podra ver el comprobante de registro en la pestafia
de solicitudes en Evaluacion

&

RUEF ussario  soicitudes  salir §
Comprobante de Registro
Imprimir Carta: &

Carta de Solicitud

Sefiores ABT:

Solicitud Nro:3123

Razon Social:EMPRESA FORESTAL SRL Nuevo Registro: ABT-RUEF-1234 Gestion: 2019 Fecha: 2019-02-28
Propietario:PROPIETARIO PATERNO MATERNO N® NIT:1234567010 N° FUNDEMPRESA:123456
Monto Pago Re-Inscripcién : XX USD (Délares Americanos)

Documentos General de Empresa

Documentos Presentados

Casa Matriz
Direccion: AV. BANZERN® 1234 Municipio: Santa Cruz - ANDRES IBANEZ - SANTA CRUZ DE LA SIERRA

Documentos Frasentados Documentos Fi

Activided 1 Import;
(Digital) + FO-26, por acthidad
curs 3 (Dvgital )

e Imprimir el comprobante y llevar junto con los otros documentos en fisico
requeridos a la oficina correspondiente para su respectiva evaluacién.
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3. Hoja de Control de Modificaciones

Titulo Manual de Usuario

Reinscripcion de Empresas
Version 2.0
Realizado Unidad de Sistemas de Informacién
Fecha 08/03/2019

Control de Versiones

Version Descripcion / Motivo Version | Fecha de Modificacién
1.0 Documento Inicial 15/01/2018
2.0 Documento complementario 08/03/2019
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